
ऑनलाइन आवेदन हेतु ननदेश एवं प्रक्रिया 
सहकारी समिनतयो के ननबन्धन हेतु ऑनलाइन आवेदन के मलये ननमनांक्रकत कागजात तैयार कर संग्लन 

करना एवं प्रक्रिया का पालन करना आवश्यक है। 
1. निबन्धि हेतु प्रस्ताबबत उपविधधयााँ-चार प्रनत में तैयार कर सभी प्रनतयों को पुर्णतः भर लिया 

जाय। सभी प्रितणक सदस्यों से संबधधत सूचिाये अकंकत कर लिया जाये। सभी प्रितणक सदस्यों के 
हस्ताक्षर/अगंूठे का निशाि उप विधधयों की सभी प्रनतयों पर प्राप्त कर लिया जाय l अगर अगंूठे 
का निशाि हो तो उसकी पहचाि अिश्य अकंकत ककया जाय। उपविधधयााँ कक प्रनतयााँ स्पष्ट एिं 
पठिीय होिी चाहहय। अपठिीय उपविधधयो सलमनत नििंधि प्रस्ताि के अस्िीकृनत का आधार हो 
सकती है। उपविधधयां पर ककसी भी प्रकार की कहटगं या सफेदी (whitnerwhitener) का उपयोग 
िहीं होिा चाहहए। 

2. विहहत प्रपत्र में सभी प्रितणक सदस्यों के सदस्यता सम्बन्धी आिेदि पत्र की सत्यावपत प्रनत 
संिग्ि ककया जािा अनििायण है । 

3. विहहत प्रपत्र में सभी प्रितणक सदस्यों का घोषर्ा पत्र/शपथ पत्र मूि प्रनत में संिग्ि करिा 
आिश्यक है । जो िोटरी से सत्यावपत होिा चाहहए। 

4. सभी प्रितणक सदस्यों को पहचाि एिं आिास सम्बन्धी प्रमार् पत्र की सत्यावपत प्रनत अिश्य 
संिग्ि ककया जाय। पहचाि के रूप प्रितणक सदस्यों के आधार कार्ण को पहिी प्राथलमकता दी 
जाय। यहद आधार कार्ण िहीं बिा हो तभी दसुरे प्रमार् पत्र का उपयोग ककया जाय। 

5. जजस मकाि में सलमनत का कायाणिय अिजस्थत हो उसका पूर्ण पता, खाता-खेसरा िंबर, चौहदी 
का उल्िेख करते हुए प्रस्तावित सलमनत के साथ १००० रुपए के गैर न्यानयक स्टाम्प पर 
ककरायािामा कक सत्यावपत प्रनत अिश्य संग्िि ककया जाय। 

6. प्रस्तावित सलमनत का मुख्य प्रितणक सदस्य द्िारा निबंधि सम्बन्धी सभी कागजात के साथ 
विहहत प्रपत्र में अपिा शपथ पत्र संग्िि ककया जाय। 

7. प्रस्तावित सलमनत के प्रितणक सदस्यों की बैठक में उपविधधयो को अगंीकृत करिे का प्रस्ताि 
पाररत ककया जािा आिश्यक है निबंधि आिेदि के साथ उपरोक्त बैठक की कायणिाही वििरर्ी  
कक सत्यावपत प्रनत संग्िि करिा अनििायण है। 

8. प्रस्तावित सलमनत के प्रितणक सदस्यों द्िारा उपविधधयो के प्रािधाि के अिुरूप आरक्षर् प्रािधािो 
का अिुपािि करते हुए सलमनत का चयि ककया जािा आिश्यक है नििंधक, आिेदि के साथ 
प्रथम चयनित प्रबंध सलमनत सदस्यों कक सत्यावपत सूची एिं बैठक कक कायणिाही वििरर्ी की 
सत्यावपत प्रनत संग्िि करिा जािा अनििायण है। 

9. विहहत प्रपत्र में नििंधक, सहयोग सलमनतयााँ, के िाम से निबंधि हेतु आिेदि पत्र पूर्णतः भरकर 
सभी प्रितणक सदस्यों के हस्ताक्षर के साथ समवपणत ककया जाय। 



10. बबहार स्िाििंबी सहकारी सलमनतयों के नििंधि के मामिे में सलमनत के प्राधधकृत हहस्सा पूंजी 
का एक प्रनतशत (न्यूितम रु- १००/-(एक सौ रूपये) एिं अधधकतम रु- १०,०००/-(दस हजार 
रूपये) नििंधि शुल्क के रूप में जमा करिा होता है। सलमनत के मुख्य प्रितणक नििंधि शुल्क 
की रालश सम्बंधधत जजिा के जजिा कें द्रीय सहकारी बैंक या बबहार राज्य सहकारी बैंक की शाखा 
में जमा कराकर उसकी पािती रसीद ऑििाइि आिेदि के साथ संिग्ि करेंगे। यहद नििंधि का 
आिेदि अस्िीकृत होता है, तो मुख्य प्रितणक नििंधि शुल्क के निलमत जजिा केन्द्रीय अधधकोष 
में जमा की गयी रालश िापस प्राप्त कर सकें गे। 

प्रक्रिया:- 
 

a) उपयुणक्त सभी कागजात की स्केि कॉपी ऑििाइि आिेदि के साथ अपिोर् ककया जाये। साथ 
ही ऑििाइि आिेदि भेजिे के ३० हदिों के अन्दर सभी कागजात कक मूि प्रनत नििंधि 
पदाधधकारी के कायाणिय में अिश्य प्रस्तुत करिा सुनिजश्चत करें। 

b) निबंधि का आिेदि ऑििाइि ककये जािे के बाद सम्बंधधत जजिा से सम्बंधधत सहकाररता 
विभाग के पदाधधकारी द्िारा सलमनत के गठि का स्थि पर जाकर सत्यापि ककया जायेगा, और 
सत्यापि प्रनतिेदि से निबंधि पदाधधकारी को अिगत कराया जायेगा। 

c) ऑििाइि आिेदि के ९० हदिों के अन्दर निबंधि पदाधधकारी द्िारा निबंधि की प्रकिया पूर्ण 
करके निबंधि प्रमार् पत्र निगणत ककया जायेगा। निबंधि प्रमार् पत्र एिं निबंधधत उपविधधयां की 
प्रनत सम्बजन्धत पोटणि से र्ाउििोर् ककया जा सकेगा। मूि निबंधि प्रमार् पत्र एिं निबंधधत 
उपविधधयां की प्रनत निबंधधत र्ाक से सलमनत के निबंधधत पते पर भेज दी जाएगी।  

d) यहद निबंधधत पदाधधकारी द्िारा निबंधि का प्रस्ताि अस्िीकृत ककया जाता है तो अस्िीकृनत के 
कारर् सहहत ऑििाइि आिेदि करिे के ९० हदिों के अदंर मुख्य प्रितणक को उिके ममेि-आम 
र्ी पर सूधचत कर हदया जायेगा। यहद निधाणररत अिधध के भीतर निबधंि पदाधधकारी द्िारा 
अस्िीकृत संसूधचत िहीं ककया जाता है तो सलमनत द्िारा निबंधधत माि िी जायेगी और निबंधि 
पदाधधकारी को द्िारा निबंधधत नतधथ के एक माह के अन्दर द्िारा निबंधधत प्रमार् पत्र एिं 
निबंधधत उपविधधयां कक प्रनत सलमनत के मुख्य प्रितणक/अध्यक्ष को उपिब्ध करिा अनििायण 
होगा।  

e) यहद निबंधधत पदाधधकारी द्िारा निबंधि प्रस्ताि को अस्िीकृत ककया जाता है तो डर्म्म निबंधि 
प्रमार् पत्र िहीं हदया जाता है तो निबंधि अस्िीकृत नतधथ के ६० हदिों के अन्दर राज्य सरकार 
के समक्ष अपीि दायर ककया जा सकता है। 
 
 



सहकारी समिनत के ननबंधन से पूवव क्रकये जाने वाले आवश्यक कायव क्रक प्रक्रिया  

1. सहाकरी सलमनत के नििंधि हेतु इच्छुक व्यजक्त बबहार सहकारी सोसाइटी अधधनियम १९३५/ 
बबहार सहकारी सोसाइटी नियमाििी १९५९ के प्रािधािों के अधीि उपविधध का निमाणर् करेंगे 
प्रस्तावित उपविधध को सभी प्रितणक सदस्यों कक बैठक में अगंीकृत करेंगे। 

2. सभी प्रितणक सदस्यों में से एक मुख्य प्रितणक का चयि करेंगे । 
3. उपविधध के प्रािधाि के अिुसार प्रथम प्रिंधकाररर्ी का चयि करेंगे। 
4. मुख्य प्रितणक द्िारा सभी िांनछत कागजात के साथ नििंधि पदाधधकारी के समक्ष नििंधि 

हेतु विहहत प्रपत्र में आिदेि प्रस्तुत ककया जायेगा। 
 

ननवंधन हेतु आवश्यक कागजात – 
1. नििंधि पदाधधकारी के िाम सलमनत नििंधि का आिेदि पत्र (विहहत प्रपत्र -1 ) 
2. संगठि कर्त्ाण का प्रनतिेदि (प्रपत्र -3 ) 
3. प्रस्तावित सलमनत कक उपविधधयां – (चार प्रनत) गठिकताण द्िारा सत्यावपत।  
4. गठिकताण द्िारा सभी सदस्यों के समथणि में शपथ पत्र कक प्रनत।  
5. प्रथम चयनित बोर्ण के सदस्यों कक कोहटिार सूची। 
6. उपविधधयां अगंीकृत ककया जािे सम्बन्धी बैठक कक कायणिाही सत्यावपत प्रनत। 
7. गठिकताण के चयि एि ं प्रथम बोर्ण के चयि सम्बन्धी बैठक कक कायणिाही कक सत्यावपत 

प्रनत। 
8. प्रितणक सदस्यों का सदस्यता सम्बन्धी आिेदि एि ंघोषर्ा-पत्र (िोटरी द्िारा सत्यावपत) कक 

प्रनत। 
9. सभी प्रितणक सदस्यों के पहचाि एिं आिास का प्रमार् पत्र हस्ताक्षर एिं मोबाइि िंबर के 

साथ। 
10. सलमनत के मुख्यािय का ककरायािामा १००० के गैर न्याय स्टाप पेपर पर। 
11. नििंधि शुल्क चािाि की प्रनत। 
12. नििंधि शुल्क की रालश सहकारी बैंक में जमा करिे का प्रयास (जमा पची)। 
 

 
 
     

   
 


